UBND TINH PHU YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG TRUONG Poc |ap — Tu do — Hanh phtc
TRUONG PAI HQC PHU YEN

S6: 07 /NQ-HPT PhU Yén, ngay |7 thang 05 nam 2022

~ NGHIQUYET
Ban hanh Quy dinh tuyén dung vién chirc Truwong Paihoc Phu Yén

HOI PONG TRUGNG TRUONGDAI HOQC PHU YEN
NHIEM KY 2020-2025, KY HOP THU 8

Can cu Luat Giao duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012; Ludt sua doi, bo sung mot
s6 dieu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018, Can cw Nghi dinh s6
99/2019/NP-CP ngay 30 thang 12 niam 2019 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va hudéng dan
thi hanh mét sé diéu ciia Ludt sira doi, bo sung mot so diéu cua Ludt Gido duc dai hoc;

Cin cir Quyét dinh so 1798/0P-UBND ngay 12 thang 10 nam 2020 ciia Chi tich
UBND tinh Phu Yén vé viéc thanh lap Hoi d(fng truong Truong Pai hoc Phu Yén nhiém ky
2020 - 2025, Quyét dinh s6 1307/0P-UBND ngay 22/9/2021 cia Cha tich UBND tinh Phi
Yén ve viéc diéu chinh nji dung Quyét dinh sé 1798/0P-UBND ngay 12/10/2020 ciia UBND
tinh vé viéc thanh lgp Hoi dong Truong Pai hoc Phii Yén;

Can ciz Lugt Vién chirc ngay 15/11/2010; Ludt siza doi, bé sung mét sé diéu cia Ludgt
Can bg, cong chuc va Ludt vién churc ngay 25/11/2019;

Can ciz Ngh;i dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phui vé tuyén dung,
sw dung va quan ly vién chuc;

Xét dé nghi cia Hiéu truong Tru’ong Dai hoc Phu Yén tai To trinh Sd 747/TTr-DHPY,
ngay 21 thang 12 nam 2021 vé viéc quyét nghi ban hanh Quy ché tuyén dung vién chirc
Trwong Pai hoc Phii Yén va dé nghij tai Bio cdo sé 256/BC- DHPY ngay 19/4/2022 cua Hiéu
trieong Truong Pai hoc Phii Yén; Can cir két qua biéu quyét ciia cdc thanh vién Hoi dong
truong tai ky hop Héi dong truong lan 8.

QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét ndy Quy dinh tuyén dung vién chic Truong Dai
hoc Phi Yén.

Diéu 2. T chuc thyc hién

1. Hiéu truong Truong Pai hoc Phii Yén t6 chirc trién khai thuc hién Nghi quyét nay.

2. Thuong tryc Hoi dong trudng, cac Ban ciia Hoi ddng trudong va thanh vién Hoi dong
truong can cr chic nang, nhiém wy, quyén han theo quy dinh gidm sat viéc thuc hién Nghi
quyét.

Piéu 3. Nghi quyét duoc Hoi dong trudng Truong Pai hoc Phii Yén nhiém ky 2020 -
2025, Ky hop thir 8 théng qua ngay 27 thang 4 ndm 2022 va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
Hoi dong truong ban hanh Nghi quyét./.

Noi nhan: Vi 'JOI DPONG TRUONG
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- UBND tinh Phu Yén (dé blc);
- S& Noi vu Phu Yén (dé blc); f
- Bang ay; Tap thé linh dao Truong; || =
- Thanh vién HPT; Cac don vi thugc Truong;
- Luu: VT, HDT.
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UBND TINH PHU YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG TRUONG Poc 1ap — Tw do — Hanh phtc
TRUONG PAI HQC PHU YEN

] QUY PINH
Tuyen dung vién chire Trwong Pai hoc Pha Yén
(Ban hanh kémtheo Nghjquyétse 07 INQ-HDTngay 17 thang 05 ndam 2022
cua Hoi dong truong Truong Dai hoc Phu Yén)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pdi twong va pham vi 4p dung

Vian ban nay quy dinh Vé tuyén dung vién chic Truong Pai hoc Phi Yén (Trudong Dai
hoc Phu Yén sau day goi tat 1a Truong).

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy dinh ndy, cac tir ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. “Ché d6 tap su” 1a cac quy dinh lién quan dén qua trinh nguoi duoc tuyén dung Vao
vién chuc lam quen véi méi trueong cong tac va tap lam nhirng cong viéc cua vi tri viéc lam
gan vaoi chac danh nghé nghiép sé dugc bo nhiém quy dinh trong hop dong lam viéc;

2. “Thay d6i chic danh nghé nghiép” 1a viéc vién chirc dugc bd nhiém vao mét chic
danh nghé nghiép khac phu hop voi chuyén mon, nghiép vu cua vi tri viéc lam dang dam
nhiém;

3. “Hang chtc danh nghé nghiép” 1a cip d6 thé hién trinh do, nang luc chuyén mén,
nghiép vu cua vién chirc trong ting linh vuc ngheé nghiép;

_ 4. “Thang hang chiic danh nghé nghiép” 1a viéc vién chire dugc b nhiém gitr chac danh
nghé nghiép & hang cao hon trong ciing mét linh viec nghé nghiép.

5.°Vi tri viéc 1am” 1a cong viéc hoac nhiém wvu gin V6i chic danh nghé nghiép hoic
chirc vy quan 1y tuong ung, la can cur xac dinh so luong ngudi lam viéc, co cau vién chic dé
thuc hién viéc tuyen dung, strdung va quan ly vién chire trong don vi su nghiép cong lap.

Chuong 11
CAN CU, PIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG

Piéu 3. Nguyén tic tuyén dung vién chirc

Viéc tuyén dung vién chic phai tuan thi cac nguyén tac sau:

1. Bao dam cong khai, minh bach, cong bang, khach quan va dung phap luat;
2. Bao dam tinh canh tranh;

3. Tuyén chon dung ngudi dap Gmg yéu cau cta vi tri viéc 1am;

4. Pé cao trach nhiém cua nguoi ding dau donvi su nghi¢p cong 1ap;
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5. Uu tién nguoi co tai nang, ngudi co cong voi cach mang, nguoi dan toc thiéu sb.
Piéu 4. Ciin cir tuyén dung vién chirc

1. Viéc tuyén dung vién chic phai cin ctr V@o nhu cau cdng viéc, Vi tri viéc lam, tiéu
chuan chuc danh nghé nghiép va quy tién luong cta Truong.

2. Co quan, donvi co tham quyén tuyén dung vién chic xay dung ké hoach tuyen dung,
bao cdo co quan cd tham quyén quan ly vién chuc phé duyét hodc quyét dinh theo tham quyen
dé 1am cin cu tuyén dung trudc mdi ky tuyén dung. Noi dung ké hoach tuyén dung bao gom:

a) SO luong ngudi 1am viée duoc giao va sb luong ngudi 1am viée chua sir dung cia don
vi su nghiép cong lap st dung vién chuc;

b) S6 lugng vién chirc can tuyén & ting Vi tri viéc lam;

¢) S6 lwong vi tri viéc 1am can tuyén ddi voi nguoi dan toc thiéu sé (néu co), trong do
xac dinh ro chi tiéu, co cau dan toc can tuyén;

d) Tiéu chuan, diéu kién dang ky du tuyén & ting Vi tri viéc lam;

d) Hinh thic va ndi dung thi tuyén hoic xét tuyén:;

e) Céc noi dung khac (néu co).

Piéu 5. Piéu kién ding ky du tuyén vién chiic

Piéu kién dang ky du tuyén thuc hién theo quy dinh tai Biéu 22, Luat Vién chac. Ngoai

ra, ngudi du tuyén can dap tng duoc cac diéu kién khéc theo yéu cau cua vi tri viéc 1am, nhu
sau:

1. Nguoi du tuyén cac vi tri viéc 1am giang vién (giang vién hang 1I1) phai dat cac tiéu
chuan V& nang luc chuyén mén, nghiép vu Va ¢ trinh d6 dao tao, boi dudng theo quy dinh
hién hanh twong Gng voi chic danh nghé nghiép giang vién dang ky du tuyén.

2. Nguoi du tuyén céc vi tri viéc 1am nhan vién phai dat trinh d6 chuan theo quy dinh
hién hanh tuwong (ng vai chirc danh nghé nghi€p nhan vién dang ky du tuyén.

3. Truong hop nguoi du tuyén cé bang tét nghiép chuyén moén da chuan dau ravé ngoai
ngir, tin hoc theo quy dinh ma tuong GNg Voi yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén thi duoc st
dung thay thé ching chi ngoai ng, tin hoc.

Piéu 6. Nhimng trwong hop khong dwge ding ky dw tuyén vién chirc

a) Mat nang luc hanh vi dan sy hoic bi han ché ning lwc hanh vi dan su;

b) Pang bj truy ctu trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban an, quyét dinh vé hinh sy
Ccua toa an; dang bi ap dung bién phap x& 1y hanh chinh dua vao co so chita bénh, co s gido
duc, truong gido dudng.

¢) P c6 két luan ctia co quan ¢ tham quyén Vé viéc sirdung van bang, ching chi khéng
dtng quy dinh trong dot tuyén dung trudc.

Piéu 7. Phuong thirc tuyén dung vién chirc
Viéc tuyén dung vién chire duge thyc hién thong qua thi tuyén hodc xét tuyén.
Piéu 8. U'u tién trong tuyén dung vién chic

1. Bbi twong va diém wu tién trong thi tuyén hoic xét tuyén:
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a) Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, ngudi hudng chinh
sach nhu thuong binh, thwong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao két qua diém vong 2;

b) Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quan doi, s quan cong an, quan nhan chuyén nghiép
phuc vién, ngudi lam cong tic co yéu chuyén nganh, hoc vién tét nghiép dao tao si quan du
bi, tét nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy quan sy cip x& nganh quan su co s duoc
phong quan ham si quan du bi da dang ky ngach siquan du bi, con liét si, con thuong binh,
con bénh binh, con cua nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, con cta thuong binh loai
B, con d¢ cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiem chat déc hoa hoc, con Anh hung Luc
lugng vii trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao ket qua diém vong 2;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gia cong an nhan dan, dgi vién
thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

2. Truong hop ngudi du thi tuyén hoac du xét tuyén thuéc nhiéu dién uu tién quy dinh
tai khoan 1 Biéu nay thi chi duoc cong diém uu tién cao nhat vao két qua diém vong 2.

Piéu 9. Tham quyén va phwong thirc tuyén dung vién chirc

1. Can ctr D& an Vi tri viéc 1am da duoc cap c6 tham quyén phé duyét, Hiéu truong chi
dao lap ké hoach so6 lugng nguoi lam viéc, ké hoach diéu chinh so luong nguoi lam viéc va
ké hoach tuyén dung hang nam trinh cap cO tham quyen xem xét; to chuc tuyén dung va bao
cao co quan quan 1y theo quy dinh.

2. Hiéu truong c6 tham quyén quyét dinh tuyén dung qua thi tuyén hodc xét tuyén.

Chuong 111

HOI PONG TUYEN DUNG,
CACBOQ PHAN GIUP VIEC CUA HOI PONG

Piéu 10. Hoi ddng tuyén dung vién chirc

1. Hoi ddng tuyén dung do Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap gdm cd 5 hoic 7 thanh
vién. Hoi dong hoat dong theo tung ky tuyén dung va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém

Thanh phan hoi dong tuyén dung gom:
a) Chu tich hoi dong 1a Hiéu truong hoic Pho hiéu trudng;
b) Ph6 Chu tich Hoi dong 1a Truong phong hoic Pho truong phong Phong To chuc cén

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a vién chuc cua Phong To chic can bo;

d) Céc uy vién khac 1a ngudi c6 chuyén mdn, nghiép wu lién quan dén vigc t6 chac tuyen
dung do Hiéu truong quyeét dinh.

2. Hoi dong tuyen dung 1am viéc theo nguyén tic tap thé, quyet dinh theo da so; truong
hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y klen ma Cha tich Hoi dong tuyén dung da
biéu quyét. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vy, quyén han sau day:
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a) Thanh 1ap céc by phan gidp viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyen, Ban dé thi,
Ban coi thi, Ban phéach, Ban cham thi, Ban cham phic khao (néu c6); Ban kiém tra sat hach
khi t6 chirc thuc hién phong van hoac thuc hanh tai vong 2;

Trudng hop can thiét, Cha tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap T6 Thu ky giup viéc;
b) T6 chac thu phi dy tuyén va sir dung phi du tuyén theo quy dinh;
¢) Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, to chuc thi, chim thi, chim phic khao theo quy

d) B4o céo Hiéu truong quyét dinh cdng nhan két qua thi tuyén, xét tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh to chuc thi tuyén, xét tuyén;

e) Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém wu.

3. Khong bb tri nhimg ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt ciia nguoi du tuyén
hodc cua bén vo (chong) cta nguoi du tuyen; vg hoac chong, con dé hoac con nubi cta nguoi
du tuyén hoac nhiing nguoi dang trong thoi han xir ly ky luat hoac dang thi hanh quyét dinh
ky luat lam thanh vién Hoi dong tuyén dung, thanh vién cac bo phan gidp viéc cua Hoi dong
tuyén dung.

4. Hoi ddng duoc st dung con dau, tai khoan cua nha truong, do Hiéu truong quyét dinh.

Piéu 11. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cia thanh vién tham giaHi dong

1. Cha tich Hoi déng:

a) Chiu trach nhiém trudc phap luat, trudc Hiéu truong Ve viéc to chic thuc hién cac
nhiém wu cua Hoi dong va chi dao t6 chirc ky tuyén dung vién chuc bao dam dung quy dinh.

b) Phan cdng trach nhiém, nhiém wu cu thé cho ting thanh vién cua Hoi déng.

¢) Quyét dinh thanh Iap c4c bo phan gidp viéc: Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén;
Ban d¢ thi; Ban coi thi; Ban phach; Ban cham thi; Ban cham phuc khao (néu c0); Ban kiém
tra, sat hach (dé thuc hién phong van, thuc hanh); thanh lap To thu ky giup viéc (xét thay can
thiet).

d) T6 chuc viéc xay dung dé thi, huéng dan cham thi, dap &n; lya chon, quyét dinh dé
thi; to chic bao quan, luu gitr dé thi, huéng dan cham thi, dap an theo dting quy dinh tai Quy
dinh nay, bao dam bi mat nha nudc d6 Mat.

d) Quyét dinh cu thé cach thic td chirc, thoi gian bat dau thi cua ting phan thi trong noi
dung thi trac nghiém tai vong 1 cua ky tuyén dung vién chiec.

e) Béo céo Hiéu truong ban hanh cac quyét dinh: Danh sach thi sinh du diéu kién tham
du ky thi tuyén, xét tuyén sau khi kiém tra Phi¢u dang ky du tuyén; cdng nhan két qua ky
tuyén dung vién chuec.

g) Chi dao viéc giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 céo trong qua trinh té chic ky tuyén
dung vién chue.

2. Pho Chu tich Hoi ddng:

Gilp Chu tich Hoi ddng diéu hanh hoat dong ctia Hoi dong va thuc hién mot sé nhiém
vu cu thé theo su phan cdng cua Chu tich Hoi dong; chiu trach nhiém trudc phap luat, trudc
Chu tich Hoi dong vé nhiém wu dugc phéan cdng.

3. Uy vién Hoi ddng:
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Uy vién Hoi dong thuc hién nhiém wu cu thé do Cha tich Hoi dong phan céng, bao dam
hoat dong ctia Hoi dong thuc hién ding quy dinh cua phap luat; chiu trach nhiém trudc phap
luat, trudc Chua tich H6i dong vé nhiém vu dugc phan cong do.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong:
Chiu trach nhiém trudc phap luat, truéc Cha tich Hoi dong vé céc nhiém wu dugc phan
cong sau day:

a) Chuan bi cac van ban, tai liéu phuc vu cho hoat dong cuia Hoi ddng; ghi bién ban cac
cuoc hop cua Hoi dong; chuan bi danh sach thi sinh, cac mau bién ban phuc vu cho hoat dong
cua Ky tuyén dung vién chuc va cac mau biéu, tai liéu khac 1ién quan dén hoat dong cua Hoi
dong;

b) T6 chirc, chuan bi cac tai liéu huéng dan on tap cho thi sinh (néu co);

c¢) Nhan, bao quan bai thi cua thi sinh dugc dong trong cac tui hodc bi dung bai thi (sau
day goi chung latdi bai thi) con nguyén niém phong tir Truéng ban coi thi;

d) Ban giao bai thi dugc dong trong cac thi bai thi con nguyén niém phong cho Trudng
ban phéach;

d) Nhan, bao quan bai thi da roc phach dugc dung trong cac tdi bai thi con nguyén niém
phong tur Truong ban phach;

e) Ban giao cho Truong ban cham thi céc tii dung bai thi di roc phdch connguyén niém
phong kém theo cac Phieu cham thi va thyc hién cac cong tac nghiép wvu lién quan;

g) Nhan, bao quan bang tong hop két qua cham thi duoc dong trong cac tai con nguyén
niém phong tir Ban cham thi; Ban kiém tra sat hach;

h) foiqn giao bang tong hop két qua chim thi con nguyén niém phong cho Trudng ban
phach dé to chirc ghép phéch;

i) Nhan lai dau phach va bang ghép phéch connguyén niém phong tir Truong ban phéch;

K) Thuc hién céc tac nghiép dé to chac phic khao bai thi (néu co) theo quy dinh;

1) Tong hop, béo cao Chu tich Hoi dong vé két qua ky tuyén dung vién chuc;

m) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong caa Chu tich Hoi dong.

Piéu 12. Ban dé thi

1. Ban @& thi do Chu tich Hoi dong thanh 1ap gdm: Truong ban va céc thanh vién, trong
d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cta Truong ban dé thi:

a) Chiu trach nhiém trudc phép ludt, truéc Chu tich Hoi dong viéc té chie diéu hanh
hoat dong ctia Ban d¢ thi trong cong tac xay dung ngan hang céu hoi, dé thi, huéng dan cham
thi, dap an cham thi.

b) To chirc thuc hién viéc xay dung ngan hang cau hoi, dé thi, huéng dan chdm thi, dap
an cham thi theo quy dinh.

¢) Bao mat ngan hang cau hoi, dé thi, huéng dan cham thi, dap an cham thi khi chua t6
chic cham thi theo quy dinh bi mat nha nudc @6 Mat.

3. Nhiém wy, quyén han va trach nhiém cua thanh vién Ban dé thi:
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a) Tham gia xdy dung ngan hang cau hoi, dé thi, huéng dan cham thi, dap an cham thi
theo phan cong cta Trudng ban de thi.

b) Bao mat ngan hang cau hoi, dé thi, huéng dan cham thi, dap an cham thi khi chua t6
chirc cham thi theo quy dinh bi mat nha nudc d6 Mat.

4. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky Ban dé thi:

Ghi bién ban cac cudc hop cua Ban dé thi va thuc hién cac nhiém wu khéac theo phan
cong cua Truong ban de thi; chiu trdch nhiém trudce phap luat va trude Truong ban dé thi ve
nhiém wu dugc phan cong.

5. Tiéu chuan cta ngudi duoc cir tham gia Ban dé thi:

a) Nguoi duoc cir tham gia Ban dé thi 1a vién chic cia Truong hoic cia co quan, don
vi khac do Chu tich Hoi dong quyét dinh; c6 trinh &6 chuy&n mén, kinh nghiém cong téc trong
nganh, linh viuc VA phi hop Vi yéu cau cua vi tri can tuyén hoic yéu cau cua ngach cong
chuc du thi, chirc danh nghé nghiép vién chac du thing hang.

b) Nguoi dugc cir tham gia Ban dé thi khong dugc tham gia Ban coi thi; Ban kiém tra,
sat hach.

6. Nguy@n tic l1am viéc cia Ban dé thi:

a) Tung thanh vién Ban dé thi phai chiu tréch nhiém ca nhan trudc phap luat, trude
Trudng ban dé thi v& noi dung cua dé thi, cau hoi thi, hwéng dan chim thi, dap an chdm thi
theo chuc trach, nhiém vy duoc phan céng; chiu trach nhiém gitt bi mat noi dung cua dé thi,
cau hoi thi, hudng dan cham thi, dap an cham thi.

b) Céac thanh vién cta Ban dé thi 1am viéc doc lap va truc tiép véi Truong ban dé thi;
ngudi dugc giao thuc hién nhiém wvu nao chiu trach nhiém thuc hién nhiém wu @6, khong dugc
tham gia vao cac nhiém wu khac cua Ban dé thi, trir truong hop dugc Truong ban phén cong.

7. Truong hop Truong xem xét, quyét dinh viéc hop ddng voi co quan, to chirc, don vi
dap Gng du diéu kién dé xay dung dé thi, huéng dan cham thi, dap an cham thi thi phai dugc
thuc hién bang vin ban theo quy dinh ctia phap luat hién hanh; cac bén ky hop dong cing
chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh bao mat, chat lwong cua dé thi theo quy dinh. Trong
truong hop nay, Chu tich Hoi d¢ong khong phal thanh Iap Ban dé thi nhung c6 trach nhiém
yéu cau co quan, to chie, don vi duoc ky hop dong xay dung dé thi, huéng dan cham thi, dap
an cham thi phai bao dam tinh bao mat dé thi theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 13. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chu tich Hoi dong thanh 1ap, gém: Trudng ban, Pho Truong ban va
céc thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém wy, quyén han va trach nhiém cua Trudng ban coi thi:

a) Chiu trach nhiém trudc phap luat, truge Cha tich Hoi dong trong viéc to chuac coi thi
theo quy che, noi quy cua ky thi.

b) B tri phong thi; phan cong nhiém vu cu thé cho Phé Truong ban coi thi; gidm thi
phong thi va giam thi hanh lang d6i vdoi tirng mén thi.

¢) Nhan va bio quan dé thi theo quy dinh; giao dé thi cho gidm thi coi thi. Khi giao,
nhan dé thi phai 1ap bién ban xac dinh tinh trang de thi.

d) Tam dinh chi viéc coi thi cua gidm thi va kip thoi bdo cdo Chu tich Hoi dong xem
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xét, quyét dinh; dinh chi thi d6i voi thi sinh néu thiy co cin cr vi pham ndi quy, quy ché cua
ky thi.

d) To chic viéc thu bai thi cua thi sinh, niém phong bai thi d¢é ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong.

3. Nhiém wy, quyén han VA trach nhiém cua Pho Trudng ban coi thi:

Gitp Trudng ban coi thi diéu hanh mot sé hoat dong cua Ban coi thi theo su phan cong
cua Truong ban coi thi; chiu trach nhiém trudce phap luat, trude Trudng ban coi thi vé nhiém
vu duoc phén cong.

4. Nhiém vy, quyén han VA trach nhiém cua thanh vién Ban coi thi duwoc phan cdng lam
giam thi phong thi:

a) Thuc hién nhiém wu coi thi theo sy phan cong cua Truong ban coi thi.

b) Phai c6 mat dung gio tai dia diém thi dé lam nhiém wy.

c) Trong khi thuc hién nhiém wu coi thi, khong dwoc mang vao phong thi dién thoai di
dong, may ghi &m, may anh, may vi tinh, cac phuong tién ky thuét thu, phat truyen tin, phuong
tién sao lwu dir liéu, thiét bj chira dung, truyén tai thong tin khac va cac loai glay to, tai ligu

c6 lién quan dén noi dung thi; khong dugc lam viéc riéng; khong dugc hat thudc: khong duogc
st dung céac loai d6 uong co6 con hoac cac chat kich thich.

d) Khong giai quyét cho thi sinh ra ngoai phong thi d6i voi mon thi, phan thi c6 thoi
gian thi tir dudi 60 phat. Boi voi mon thi viét, chi cho phép thi sinh ra khoi phong thi sém
nhat sau 2/3 thoi gian lam bai thi. Truong hop thi sinh nhat thiet phai ra khoi phong thi thi
gidm thi phong thi phai thdng bao ngay cho giam thi hanh lang dé gidm thi hanh lang bao céo
ngay Truong ban coi thi xem xét, giai quyet.

d) Truong hop thl'sinh’vi pham néi quy, quy ché thi thi giam thi phong thi phai 1ap bién
ban xur 1y theo quy dinh. Neu c6 tinh huong bat thuong phai bao céo ngay cho Trudng ban
coi thi xem xét, giai quyet.

e) Chiu tréch nhiém trudc phap luat, trude Truong ban coi thi v& nhiém wu dugc phan
cong.

5. Nhiém wy, quyén han va trach nhiém cua thanh vién Ban coi thi dugc phan cong lam
gidm thi hanh lang:

a) Gitr gin trat ty va bao dam an toan bén ngoai phong thi.

b) Phét hién, nhic nho, phé binh va cung gidm thi phong thi Iap bién ban thi sinh vi
pham ndi quy, quy ché cua ky thi ¢ khu vuc hanh lang. Truong hop vi pham nghiém trong
nhu gdy mat trat ty, an toan ¢ khu wec hanh lang phai bao cao ngay cho Trudng ban coi thi
xem Xét, giai quyet.

¢) Khong dugc vao phong thi.

d) Chiu trach nhiém truéc phap luat, trudc Truong ban coi thi vé nhiém wu dugc phan
cong.

6. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky Ban coi thi:

Ghi bién ban cac cudc hop cua Ban coi thi va thuc hién cac nhiém wu khac theo phép
cong cua Trudng ban coi thi; chiu trdch nhiém trudc phédp luat, trude Truong ban coi thi ve
nhiém wu duogc phén cdng.
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7. Tiéu chuan cua nguoi duoc cir tham gia Ban coi thi:

a) Nguoi dugc cir tham gia Ban coi thi [a vién chic cuaTruong hoac cia co quan, don
vi khac do Chu tich H6i dong quyét dinh.

b) Ngudi dugc cir tham gia Ban coi thi khéng duoc tham gia Ban dé thi; Ban chim thi;
Ban cham phuc khao (néu c0); Ban kiém tra, sat hach.

Piéu 14. Ban phéch

1. Ban phach do Chu tich Hoi dong thanh 1ap gom: Truéng ban va cac thanh vién, trong
d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém Truong ban phéch:

a) Chiu trach nhiém trudc phép luat, truéc Chu tich Hoi dong to chac viéc 1am phéch
theo quy dinh.

b) Nhan bai thi duge dong trong céc tii con nguyén niém phong tir Uy vién kiém Thu
ky Hoi dong.

¢) Phan céng nhiém wu cuy thé cho céc thanh vién Ban phach dé t6 chtc thuc hién viéc
danh so phach, roc phach cac bai thi bao dam nguyén tac so6 phach khong trung lap véi so bao
danh cua thi sinh.

d) Niém phong bai thi di roc phéch va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

d) Niém phong dau phéch va bao quan trong suét thoi gian cham thi cho dén khi hoan
thanh viéc cham thi.

e) Nhan bang tong hop ket qua cham thi theo s6 phach tir Thu ky Hoi dong con nguyén
niém phong; t6 chic ghép phach véi so6 bao danh.

g) Nién phong va ban giao dau phach, bang ghép phach da dugc ghép phach véi sb béo
danh cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

3. Nhiém wy, quyén han va trach nhiém cua thanh vién Ban phéch:

a) Thuc hién viéc danh sb phéch, roc phach cac bai thi, ghép phéch vai sé bao danh theo
phén cong cua Truong ban phach.

b) Gitr bi mat sé phéch.

¢) Chiu trach nhiém trudc phép luat, trude Truong ban phéach vé nhiém wu duoc phan
cong.

4. Nhiém wu, quyén han Va trach nhiém cta thanh vién kiém Thu ky Ban phach:

Ghi bién ban cac cudc hop cua Ban phach va thuc hién cac nhiém wu khac theo phén
cong cua Trudong ban phéch; chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Truong ban phach ve
nhiém wu dugc phan cong.

5. Tiéu chuan cua ngudi dugc cir tham gia Ban phéch:

a) Nguoi duoc cur tham gia Ban phach la vién chuc cua Truong hoac cua co quan, don
vi khac do Chu tich Hoi dong quyét dinh.

b) Nguoi duoc cir tham gia Ban phéch khong duoc tham gia Ban cham thi; Ban cham
phac khao (néu co).

6. Truong hop td chic 1am phach, ghép phach bang méy vi tinh thi Cha tich Hoi dong
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chiu trach nhiém trude phép luat vé céch thic, noi dung thuc hién va tinh bao mat khi 1am
phach, ghép phach bang may vi tinh.

biéu 15. Ban cham thi

1. Ban cham thi do Chu tich Hoi déng thanh lap dé to chic viéc cham thi viét, thi trac
nghiém trén giay, thi dé an, gom: Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 ¢6 mdt thanh vién
kiém Thu ky.

2. Nhiém wy, quyén han va trach nhiém cua Truong ban cham thi:

a) Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Chu tich Hoi dong viéc td chic cham thi theo
quy dinh.

b) Phan céng nhiém wvu cham thi cho céc thanh vién Ban chim thi bao dam nguyén tic
moi bai thi viét, thi trac nghiém trén giay phai co it nhat tir 02 thanh vién trg 1&n thuc hién
nhiém wu cham thi va t6 chic viéc cham thi theo dting quy che.

¢) Trudc khi cham thi, t6 chiic v quén triét dén céc thanh vién Ban cham thi vé hudng
dan cham thi, dap an chdm thi va thang diém cham thi. Truong hop phéat hién noi dung cua
dé thi, huéng dan cham, dap an chdm thi ¢ noi dung khong thdng nhat hoac sai léch thi phai
bao cdo ngay dén Chu tich Hoi dong dé xem xét, quyét dinh. Sau khi c6 y kién cua Cha tich
Hoi dong mai thuc hién viéc cham thi theo quy dinh. Khong duoc tu ¥ thay doi huong din
cham thi, ¢ap an cham thi, thang diém cham thi.

d) Nhan, bao quan céc tai dung bai thi con nguyén niém phong tir Uy vién kiém Thu ky
Hoi dong, sau d6 phan chia tui dung bai thi kém theo phiéu cham diém bai thi cho céc thanh
vién Ban cham thi.

d) Dinh chi hogc thay d6i viéc chim thi dbi véi thanh vién Ban chim thi thiéu trach
nhiém, vi pham quy ché thi.

e) Tong hop két qua cham thi, dung vao thi va niém phong, sau d6 ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong. Khi ban giao phai 1ap bién ban giao nhan két qua cham thi.

g) Gitr bi mat két qua diém thi.

3. Nhiém wu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién Ban cham thi:

a) Chi cham diém cac bai thi duoc 1am trén gidy thi do Hoi dong quy dinh.

b) Chim diém cac bai thi theo dung huéng dan cham thi, dap 4n chim thi va thang diém.

c) Béo c&o dau hiéu vi pham trong céc bai thi voi Truéng ban chdm thi va kién nghi
hinh thic xir ly.

d) Giir bi mat két qua diém thi.

d) Chiu trach nhiém trudc phap luat, truée Truong ban cham thi vé nhiém wu duoc phan
cdng.

4. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky Ban cham thi:

Ghi bién ban céc cudc hop cua Ban cham thi va thuc hién céc nhiém wu khéc theo phan
cong cua Truong ban cham thi; chiu trdch nhiém trudc phap luat, trude Truong ban cham thi
ve nhiém wu duoc phan cong.

5. Tiéu chuan cua ngudi dugc cir tham gia Ban cham thi:
a) Nguoi dugc cir tham gia Ban cham thi 1a vién chic cua Truong hoic cua co quan,
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don vi khac do Chu tich Hoi dong quyét dinh; co trinh d6 chuy@n mén, kinh nghiém céng tac
trong nganh, linh vuc V& phu hop vai yéu cau cua vi tri can tuyén hoac yéu cau cua ngach
vién chuc du thi.

b) Nguoi dugc cir tham gia Ban cham thi khong dugc tham gia Ban coi thi; Ban phach;
Ban cham phuc khao (néu co).

6. Truong hop td chac thi tric nghiém trén gidy nhung chdm thi trén may thi Cha tich
Hoi dong chiu trach nhiém trudce phap luat ve cach thic, hinh thac, noi dung thuc hién viéc
cham thi trén may.

Piéu 16. Ban chidm phic khao

1. Ban chim phuc khao do Cha tich Hoi dong thanh 1ap dé td chirc viéc cham phuc khao
bai thi viét, thi trac nghiém trén giay, gom: Truong ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot
thanh vién kiém Thu ky, khong bao gom nhiig nguoi da dugc cir tham gia Ban cham thi.

2. Nhiém wy, quyén han Va trach nhiém cua Truong ban cham phic khao, thanh vién
kiém Thu ky Ban cham phic khao thyc hién nhu nhiém wu, quyén han va trach nhiém cua
Truong ban chim thi, thanh vién kién Thu ky Ban chdm thi quy dinh tai khoan 2, khoan 4
Diéu 15 Quy dinh nay.

3. Nhiém wu cuia Ban chim phuc khao:
a) Kiém tra céc sai st (néu co) trong bai thi, nhu cong sai diém, ghi nham diém bai thi.
b) Chdm lai cac bai thi theo don dé nghi phlc khao cua thi sinh.

¢) Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Truong ban chdm phlc khao vé nhiém vu
duoc phan cong.

4.Tiéu chuan cua ngudi duoc cirtham gia Ban cham phic khao thuc hién nhu tiéu chuan
cua nguoi dugc cir tham gia Ban cham thi quy dinh tai khoan 5 Bicu 6 Quy dinh nay.

Piédu 17. Ban kiém tra, sat hach

1. Ban kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi dong thanh lap dé té chuc viéc phong van,
thyc hanh, gom: Trudng ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cua Truong ban kiém tra, sat hach:

a) Chiu trach nhiém trugc phap luat, trude Chu tich Hoi ¢dng td chic viéc kiém tra, sat
hach dung quy dinh.

b) T6 chuac thuc hién viéc phong van, chim diém phong van, chiam diém thuc hanh theo
nguyén tac moi thi sinh dy thi phai co it nhat tir 02 thanh vién tro 1én cham diém.

¢) Tong hop két qua diém phong van, thuc hanh kém theo ting phiéu chim diém déi
VOi tung thi sinh, dyng trong tui dan kin, niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky
Ho1 dong.

d) Giir bi mat két qua diém phong van, thuc hanh.

3. Nhiém wy, quyén han va trach nhiém cua thanh vién Ban kiém tra, sét hach:

a) To chic phong van va chim diém thi sinh theo dang dap 4n, huéng dan cham diém,
thang diém cua dé phong van.

b) Cham diém thyc hanh theo quy dinh.
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¢) Béo céo cac dau hiéu vi pham trong qué trinh t& chic phong van, thuc hanh véi
Truong ban kiém tra sat hach va kién nghi hinh thac xir ly.

d) Giir bi mat két qua diém phong van, thuc hanh.

d) Chiu trach nhiém truéc phép ludt, trude Truong ban kiém tra, sat hach vé nhiém vu
duoc phan cong.

4. Nhiém wu, quyén han Va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky Ban kiém tra, sat
hach:

Thue hién nhiém wvu ghi bién ban céc cudc hop cua Ban kiém tra, sat hach va thuc hién
cac nhiém wu khac theo phan cdng cua Trueong ban kiém tra, sat hach; chiu trach nhiém truéc
phap luat, trude Truong ban kiém tra, sat hach vé nhiém wu dugc phén cong.

5. Tiéu chuan cua ngudi dugc cir tham gia Ban kiém tra, sat hach:

a) Nguoi duoc cir tham gia Ban kiém tra sat hach 1a vién chic cia Trudng hoic cia co
quan, don vi khdc do Chu tich H6i dong quyét dinh; co trinh @6 chuyén mon, kinh nghiém
cong tac trong nganh, Iinh vuc va phu hop voi yéu cau cua vi tri can tuyén.,

b) Nguoi duogc cir tham gia Ban kiém tra, sat hach khong dugc tham gia Ban dé thi; Ban
coi thi.

Piéu 18. Ban kiém tra Phiéu ding ky dw tuyén

1. Khi t6 chtic tuyén dung vién chic, Cha tich Hoi dong thanh 1ap Ban kiém tra phiéu
dang ky du tuyén, gom: Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu
Ky.

2. Nhiém wu, quyén han va trach nhiém cua Truong ban kiém tra Phiéu dang ky du
tuyen:

a) Chiu trach nhiém trugc phap luat, trugc Chu tich Hoi ddng viéc to chac thuc hién
nhiém wu kiém tra Phiéu dang ky du tuyen.

b) T6 chirc thuc hién viéc kiém tra diéu kién, tiéu chuan ciia ngudi du tuyén di dang ky
tai Phicu dang ky du tuyén.

¢) Tong hop danh sach ngudi dang ky du tuyén dap img du dieu kién, tiéu chuan dy thi;
danh sach nguoi dang ky du tuyén khong dap ung du dicu kién, tiéu chuan dy thi, bao cao
Chu tich Ho6i dong.

3. Nhiém wy, quyén han va trach nhiém cua céc thanh vién Ban kiém tra phiéu ding ky
du tuyén:

Thue hién nhiém vu kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua nguoi du tuyén theo yéu cau cua
Vi tri viéc lam da dang ky tai Phiéu ding ky du tuyén theo phan cong cua Truong ban; chiu
tréch nhiém truéc phap luat, trude Truong ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén vé nhiém vy
duoc phan cong.

4. Nhiém wy, quyén han Va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky Ban kiém tra phiéu
dang ky du tuyén:

Ghi bién ban céc cudc hop cuia Ban kiém tra Phiéu diang ky du tuyén va thuc hién cac
nhiém wvu khac theo phén cbng cta Truong ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén; chiu trach
nhiém trudce phap luat, trude Trudng ban kiém tra phicu dang ky du tuyén ve nhiém wu duoc
phén cong.
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5. Tiéu chuan cua ngudi duoc cir tham gia Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén:

Ngudi dugc cir tham gia Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén la vién chac cia Truong;
¢6 trinh d§ chuyén mon, kinh nghi¢m cong tac trong nganh, linh vuc phu hop voi yéu cau cua
Vi tri can tuyeén.

Piéu 19. To Thu ky giup viéc Hoi dong

1. T6 Thu ky giup viéc Hoi dong do Chu tich Hoi ddng thanh 1ap gdm: T6 trudng va
céc thanh vién. So lugng thanh vién To Thu ky giap viéc do Chu tich Hoi dong quyét dinh,
trong d6 Uy vién ki€ém Thu ky Hoi dong la To truong.

2. T6 truong T6 thu ky chiu trach nhiém phan cong cac thanh vién T6 Thu ky gitp viéc
thuc hién cac nhiém wvu cta Uy vién kiém Thu ky Hoi dong trong pham vi chic trach, nhiém
vu quy dinh tai khoan 4 Biéu 11 Quy dinh nay va céc nhiém wu khac do Chu tich Hoi dong
phéan cong.

3. Nguoi duoc cir tham gia Té6 Thu ky giup viéc 1a vién chac cua Truong. Ting thanh
vién To Thu ky chiu trach nhiém ca nhan trudc phap luat, truge Cha tich H6i dong, To truong
To thu ky v& nhiém wvu dugc phan cong.

Piéu 20. To insao dé thi

1. T6 in sao dé thi do Chu tich Hoi dong quyét dinh thanh lap, trong 6 c6 To truong To
in sao dé thi va cac thanh vién.

2. T6 insao dé thi lam viéc tap trung theo nguyén tac céch ly triét dé tir khi mo niém
phong dé thi dé in sao cho dén khi hét thoi gian 1am bai thi ciia mon thi da dugc in sao do.

3. T6 truong To in sao dé thi chiu trach nhiém c4 nhan trugc Chi tich Hoi dong va trude
phap luat vé céac cong viéc sau day:

a) Tiép nhan dé thi gdc tir dai dién Hoi dong;

b) Chi dao va to chirc in sao dé thi;

c) Bao quan, ban giao dé thi da duoc sao in duoc dung trong cac tui dé thi, dugc niém
phong cho Trudng ban coi thi;

d) Khi giao, nhan dé thi phai 1ap bién ban ban giao, c6 ky x&c nhan cua cac bén giao,
nhan; dai di¢én Ban giam sat; dai dién co quan cong an (ncu dugc moi tham gia).

4. Ngudi duoc ctr tham gia T in sao dé thi 1a vién chtc cua Trudng.

5. Trong khi thuc hién nhiém wu in sao dé thi, khong dugc mang theo diénthoai di dong,
may ghi am, may anh, may vi tinh, cac phuong ti¢n ky thuat thu, phat truyén tin, phuong ti¢n
sao luu dir liéu, thiét bi chira dung, truyén tai thong tin khac va céac loai giay to, tai liéu co
lién quan dénqua trinh in sao dé thi; khong dugc lam viéc riéng; khong duoc hut thuoc; khdng
duoc stir dung céc loai d6 uong cé con hoac cac chat kich thich.

Piéu 21. Giam sat ky tuyén dung vién chirc

1. Hiéu truong thanh 1ap Ban gidm sat gom Truong ban va cac thanh vién, trong dé co
mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han cta Truéng ban gidm sét:

Chiu trach nhiém truéc phap luat, tredc Hiéu truong trong qué trinh thuc hién giam sat
viéc to chirc thi, xét cua Hoi dong theo quy dinh cua phdp luat; phén cong nhiém wu cu thé
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cho tirng thanh vién Ban gidm sat va thuc hién nhiém vy, quyén han quy dinh tai diém b va
diém c khoan 3 Diéu nay.

3. Nhiém wu, quyén han cta thanh vién Ban giam sat:

a) Thuc hién nhiém wu gidm sat theo phan céng cua Truong ban gidm sat; bdo céo
Truong ban gidm sat vé két qua gidm sét va chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Trudng
ban gidm sé&t vé nhiém wu dugc phan cong. Thanh vién kiém Thu ky Ban giam sat ghi bién
ban cac cudc hop cua Ban giam sét.

b) Thanh vién Ban giam sat dwgc quyén Vao phong thi trac nghiém, viét, phong van,
thuc hanh trong thoi gian to chirc thi, noi cham thi trong thoi gian té chiac cham thi, cham
phiic khao; c6 quyén nhic nho thi sinh, giam thi phong thi, gidm thi hanh lang, cac thanh vién
khac Hoi dong va thanh vién céc bo phan gilp viéc cia Hoi dong trong viéc thuc hién quy
ché va ndi quy; duoc quyén yéu cau giam thi phong thi 1ap bién ban d6i voi thi sinh trong
phong thi vi pham quy ché, ndi quy (néu co).

¢) Thanh vién Ban giam sat duoc quyén 1ap bién ban trong trudng hop thanh vién Hoi
ddng, thanh vién cac bo phan gidp viéc cua Hoi ddng, T6 Thu ky gitip viéc vi pham ndi quy,
quy dinh va dé nghi Hiéu truong xem xét, xt Iy hanh vi vi pham d6 theo quy dinh cua Dang
va cua phép luat vé cén bo, cong chic, vién chic.

4. Noi dung giam sét gdbm: Viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé& té chic ky
tuyén dung vién chtc; Ve thuc hién quy dinh va néi quy; ve thuc hién chirc trach, nhiém vu
cua cac thanh vién Hoi dong va céc thanh vién tham gia cac bo phan gidp viéc cua Hoi dong.

5. Dia diém giam sat: Tai dia diém lam viéc cua Hoi dong, dia diém lam viéc cua bo
phan gilp viéc cua Hoi dong.

6. Tiéu chuan thanh vién Ban giam sét:

a) Thanh vién Ban giam sat la vién chuc caa Truong.

b) Khong b tri nhitng nguoi tham gia 1am thanh vién Hoi dong, thanh vién cac bo phan
gilp viéc cua Hoi dong, thanh vién To Thu ky 1am thanh vién Ban giam sat.

¢) Khéng bb tri nhitng ngudi cdquan hé 1a cha, me, anh, chi em rudt hoic bén vo (chong)
cua nguoi du tuyén dung vién chac; vo hoac chong, con dé hoac con nudi cua nguoi du tuyén
dung Vvién chac hoac nhiing ngudi dang trong thoi han xir ly ky luat hoac dang thi hanh quyét
dinh ky luat lam thanh vién Ban giam sat.

7. Truong hop thanh vién Ban giam sat khong thuc hién dung chirc trach, nhiém wu duoc
giao hoic can thiép vao cdng viéc cua cac thanh vién Hoi dong hoic cua cac thanh vién bo
phan gilp viéc cua Hoi dong véi dong co, muc dich ca nhan thi thanh vién Ho6i dong hoac
thanh vién bo phan gilp viéc cua Hoi ddng c6 quyén dé nghi Trudng ban giam séat dinh chi
viéc thuc hién nhiém wu; dong thoi Truong ban gidm sat c6 trach nhiém béo céo Hiéu truong
xem xét, xtr 1y trach nhiém theo quy dinh ctua Pang VA cua phép luat vé& can bo, céng chic,
vién chue.

Chuong IV
THI TUYEN, XET TUYEN VIEN CHUC

Piéu 22. Hinh thirc, ndi dung va thoi gian thi tuyén vién chic



13

Thi tuyén vién chtc duoc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:

1.\Vong 1: Thi kiém tra kién thtrc chung

a) Hinh thac thi: Thi trac nghiém trén may vi tinh.

Trudng hop td chic thi trén may Vi tinh thi ndi dung thi trac nghiém khéng c6 phan thi
tin hoc.

Truong hop Truong khong to chic thi trén may vi tinh thi thi tric nghiém trén gidy.

b) Noi dung thi gdm 3 phan, thoi gian thi nhu sau:

Phan I: Kién thic chung, 60 cau hoi hiéu biét vé phép luat vién chirc, cha truong, duong
16i ctia Bang, chinh sach, phdp luat vé nganh, 1inh vuc tuyén dung. Thoi gian thi 60 phut;

Phan 1l: Ngoai ngir (tiéng Anh, Nga, Phap, Buc, Trung Quéc hodc ngoai ngit khac do
Hi¢u truong quyét dinh), gom 30 céu hoi theo yéu cau cua vi tri viéc lam. Thoi gian thi 30
phut;

Phan I11: Tin hoc, 30 cau hoi theo y&u cau cua vi tri viéc 1am. Thoi gian thi 30 pht.

¢) Mién phan thi ngoai ngir di véi cac trudng hop sau:

C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngit ctng trinh d6 dao tao hoic ¢ trinh d6 dao
tao cao hon so vdi trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc lam
du tuyén;

C6 bang tét nghiép cung trinh d6 dao tao hoic ¢ trinh d6 dao tao cao hon so véi trinh
d6 dao tao chuyén mén, nghiép wvu theo yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyén hoc tap & nudc
ngoai hoac hoc bang tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam, dugc co quan ¢6 tham quyen cdng nhan;

C6 ching chi tiéng dan toc thiéu sé hodc 1a ngudi dan toc thiéu sé du tuyén vao vién
chirc cong tac ¢ vung dan toc thiéu so.

d) Mién phan thi tin hoc dbi v6i cac trudng hop c6 bang tét nghiép tir trung cap tré 1én
cac chuyén nganh lién quan dentin hoc, cong nghé thong tin.

d) Két qua thi vong 1 duogc x4c dinh theo sb cau tra loi dung cho ting phan thi quy dinh
tai diém b khoan nay, néu tra loi dung tir 50% so6 c&u hoi tro 1én cho ting phan thi thi ngudi
du tuyén duoc thitiép vong 2.

2.\Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thtc thi: Can ctr VAo tinh chat, dic diém va yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén,
Hi¢u truong quyet dinh mot trong ba hinh thic thi: Phong van; thuc hanh; thi viét.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thiic, ky ning hoat dong nghé nghiép nguoi dy tuyén
theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyen.

Noi dung thi mdn nghigp wvu chuyén nganh phai cin ctr vao nhigm wy, tidu chuan ve
nang lyc chuyén mon, nghiép wu cua chuc danh nghé nghiép vién chuc va phai phu hop Voi
yéu Cau ctia Vi triviéc 1am can tuyén. Trong cing mot ky thi tuyen néu co cac vi tri viec lam
yéu cau chuyén mén, nghiép vu khéc nhau thi Ho6i dong tuyén dung phai t6 chac xay dung
cac dé thi mén nghiép vu chuyén nganh khac nhau twong ng Vi yéu cau cua Vi tri viéc 1am
can tuyen.

¢) Thoi gian thi: Thi phong van 30 phat (truc khi thi phong van, thi sinh du thi c6 thoi
gian chuan bi khong qué 15 phat); thi viet 180 phat (khdng ké thoi gian chép/phat d€); thoi
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gian thi thyc hanh do Hiéu truong quyét dinh can cir vao tinh chét, dic diém hoat dong nghé
nghiép cua vi tri viéc 1am can tuyén.

d) Thang diém (thi phong van, thuc hanh, thi viét): 100 diém.

d) Truong hop Nha truong ¢ yéu cau cao hon vé ndi dung, hinh thic, thoi gian thi tai
vong 2 thi thong nhat y kién bang van ban véi Bo Noi wu trudc khi thuc hién.

Piéu 23. Xac dinh ngwoi trang tuyén trong ky thi tuyén vién chic
1. Ngudi trdng tuyén trong ky thi tuyén vién chac phai co du cac diéu kién sau:
a) Co két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tro 18n.

b) C6 s6 diém vong 2 cong voi diém wu tién quy dinh tai Diéu 8 Quy dinh nay (néu cd)
cao hon 1ay theo thir ty diém tir cao xubng thap trong chi tiéu dugc tuyén dung cua ting vi tri
viéc lam.

2. Truong hop ¢6 tir 02 nguoi tro 1én cé tong s6 diém tinh theo quy dinh tai diém b
khoan 1 Dicu ndy bing nhau ¢ chi tiéu cudi cing cua vj tri viéc 1am can tuyén thi nguoi c6
két qua dlem thi vong 2 cao hon la ngu:orl tring tuyén; néu van khong xac dinh dugc thi Hiéu
truong quyét dinh nguoi tring tuyén.

3. Nguoi khong trdng tuyén trong Ky thi tuyén vién chicc khéng duoc bao luu két qua
thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan sau.

Piéu 24. Ngi dung, hinh thirc xét tuyén vién chiic
Xét tuyén vién chirc duoc thyc hién theo 2 vong nhu sau:
1.Vong 1

Kiém tra diéu kién dy tuyén tai Phiéu dang ky dy tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam
can tuyén, néu dap ung du thi nguoi du tuyén duoc tham du vong 2.

2. Vong 2 duoc thuc hién nhu quy dinh tai khoan 2 DPiéu 22 Quy dinh nay.
Piéu 25. X4c dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

1. Viéc xac dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chic duoc thuc hién nhu quy
dinh tai Bieu 23 Quy dinh nay.

2. Nguoi khong tring tuyén trong ky xét tuyén khong duoc bao luu két qua xét tuyén
cho céc ky xét tuyen lan sau.

Piéu 26. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky dw tuyén

1. Trudng phai dang théng béo tuyén dung cong khai it nhat 01 lan trén mot trong nhirng
phuong tién thong tin dai ching sau: bao in, bao dién tur, bao noi, bao hinh; déng thoi dang
tai trén trang thong tin dién tr hoac Céng thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s¢
lam viéc cua Truong.

2. Noi dung théng bao tuyén dung bao gom:

a) Sb luong nguoi 1am viéc can tuyén ang véi tang vi tri viéc lam;

b) S6 lwong Vi tri viéc 1am thuc hién viéc thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chuan, diéu kién dang ky du tuyén;

d) Thoi han, diachi va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén, sé diénthoai di dong
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hoidc ¢ dinh ctia c& nhan, bo phan dugc phan cong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén;

d) Hinh thtc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén, xét tuyén.

3. Trudong hop thay d6i ndi dung théng béo tuyén dung chi dugc thuc hién trudc khi
khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai khoan 1 Biéu nay.

4. Nguoi dang ky du tuyen nop Phiéu dang ky du tuyén theo Mau sb 01 ban hanh kém
theo Quy dinh ndy tai dia diém tiép nhan Phiéu diang ky du tuyén hoic gui theo duong buu
chinh hodc qua trang thong tin dién tir cua Truong.

5. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngdy thdng béo tuyén dung
cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin dién tir cua Truong.

Piéu 27. Trinh tw to chirc tuyén dung

1. Thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung do Hiéu truong quyét dinh.

2. Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Cha tich Hoi dong tuyén dung
quyet dinh cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tur ngay thanh lap Hoi dong tuyén dung.

Truong hop nguoi du tuyén khong dép tmg diéu kién, tiéu chuan dy tuyén thi cham nhat
05 ngay lam viéc ké tir ngay ket thac kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung
cO trach nhiém guri thdng bao bang van ban téi nguoi dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi
ma nguoi du tuyén da dang ky.

3. T6 chuc thi tuyén

a) Hoi dong tuyén dung thdng béo danh sach va triéu tap thi sinh du diéu kién, tiéu chuan
du thi vong 1, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir va niém yet cong khai tai tru so
lam viéc cua Truong. Cham nhat 15 ngay ké tur ngay thdng béo triéu tap thi sinh dugc tham
du vong 1, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh to6 chac thi vong 1.

b) T6 chic thi vong 1:

Truong hop Trudng té chic thi vong 1 trén may vi tinh thi phai théng bao két qua cho
thi sinh duoc biet ngay sau khi két thac thoi gian lam bai thi trén may vi tinh. Khdng thuc
hién viéc phuc khao doivai ket qua thi vong 1 trén may vi tinh.

Truong hop t6 chic thi vong 1 trén gidy thi viéc cham thi thuc hién nhu sau:

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay két thic thi vong 1 phai hoan thanh viéc cham thi vong 1;

Cham nhit 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic viéc cham thi vong 1 phai cong bd két
qua thi dé thi sinh dy thi biét va théng bao viéc nhan don phic khao trong thoi han 15 ngay
ké tir ngay thong bao két qua thi trén trang thong tin dién tir cua Truong;

Trudng hop c6 don phiic khao thi cham nhat 15 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don
phic khao phai hoan thanh viéc cham phic khao va cong bo két qua cham phuc khao dé thi
sinh du thi duoc biét;

Cian cir vao diéu kién thyc tién trong qua trinh to chic cham thi, Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thuc hién cac cdng viéc quy dinh tai diém nay nhung
tong thoi gian kéo dai khdng qua 15 ngay.

¢) To6 chuc thi vong 2:

Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic viéc cham thi vong 1, Hoi dong tuyén
dung phai lap danh sach va thdng bao tri¢u tap thi sinh du diéu kién dy thi vong 2, dong thoi
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dang tai trén trang thong tin dién tir VA niém yét cong khai tai Truong.

~ Cham nhat 15 ngay ke tir ngay thong béo trigu tap thi sinh dugc tham dy vong 2, Hi
dong tuyén dung phai tién hanh t6 chac thi vong 2.

Truong hop Truong té chic thi vong 2 bang hinh thac thi viét thi viéc cham thi, phuc
khao thuc hién nhu quy dinh tai diém b khoan ndy. Khdng thuc hién viéc phic khao dbi voi
két qua thi vong 2 bang hinh thic phong van hozc thuc hanh.

4. To chic xét tuyén:

a) Cham nhét 05 ngay am viéc sau ngay két thic viéc kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua
nguoi du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phai lap danh sach va théng bao triéu tap thi
sinh du diéu kién du xét tuyén ¢ vong 2, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tr hodc
Cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru so 1am viéc Truong;

b) Cham nhat 15 ngay ké tirngay thong béo trigu tap thi sinh dugc tham dy vong 2 thi
phai tién hanh t6 chirc thi vong 2 nhu quy dinh tai diém c khoan 3 Biéu nay.

Piéu 28. Théng bao két qua tuyén dung vién chic

1. Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2 theo quy dinh tai Piéu 26 Quy dinh nay,
cham nhat 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cdo Hiéu truong xem xét, cong
nhan két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy cé quyét dinh cdng nhan két qua tuyén dung, Hoi
dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir va gui thdng bao céng
nhan két qua trdng tuyén bang van ban téi nguoi du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da
dang ky. Noi dung théng bao phai ghi ré thoi han nguoi trdng tuyén phai dén co quan, don vi
c6 tham quyen tuyén dung dé hoan thién ho so tuyén dung.

Piéu 29. Hoan thién hd so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngdy nhan dugc thong béo két qua tring tuyén, ngudi
trang tuyen phai dén Truong dé hoan thién ho so tuyén dung. Ho so tuyén dung bao gom:

a) Ban sao van bang, chang chi theo y8u cau cua vi tri viéc 1am du tuyén, ching nhan
doi twong wu tién (néu c0);

Trudng hop ngudi tring tuyén co bang tot nghlep chuyén mon da chuan dau ravé ngoai
ngir, tin hoc theo quy dinh ma tuong Gng Voi yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén thi duoc st
dung thay thé ching chi ngoai ngi, tin hoc.

b) Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 tham quyén cép.

2. Truong hop nguoi tring tuyén khdng hoan thién du hd SO tuyén dung theo quy dinh
hoac cé hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phi¢u dang ky du tuyén hoac bi phat hién st dung
van bang, chung chi, ching nhan khong dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi Hiéu truong
ra quyet dinh hay két qua trdng tuyen.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian Ian trong viéc ké khai Phiéu dang
ky du tuyen hodc su dung van bang, ching chi, ching nhan khong dung quy dinh dé tham gia
du tuyén thi Truong thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir va khdng tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyén trong mot ky tuyen dung tiep theo.

Piéu 30. Ky két hop ddng 1am viéc va nhan viéc

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay ngudi tring tuyén hoan thién hd so tuyén dung, Hiéu
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truong ra quyét dinh tuyén dung, déng thoi giri quyét dinh téi nguoi tring tuyén theo dia chi
da dang ky dé biét, thuc hién viéc ky hop dong lam viéc voi vién chuc.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan duogc quyét dinh tuyén dung, nguoi duoc
tuyén dung vién chuc phai dén Truong dé ky hop dong lam viéc va nhan viéc, trir truong hop
quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac hoac dugc Truong dong y gia han.

3. Trudng hop ngudi duoc tuyén dung vién chac khong dén ky hop dong lam viéc va
nhan viéc trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Biéu nay thi Hiéu truong hay bo quyéet dinh
tuyén dung.

4. Hiéu truong xem xét quyét dinh viéc tring tuyén ddi véi nguoi du tuyén cé két qua
tuyén dung thap hon lién ké so voi két qua tuyén dung cua ngudi tring tuyén da bi huy bo két
qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 28 Quy dinh nay hoic truong hop quy dinh
tai khoan 3 Diéu nay.

Trudng hop c6 tir 02 ngudi tro 18n c6 két qua tuyén dung thap hon liénké ma bang nhau
thi Hiéu truong quyét dinh nguoi trdng tuyén theo quy dinh tai Piéu 23 Quy dinh nay (trong
trudng hop to chac thi tuyén) hodc quy dinh tai Biéu 25 Quy dinh nay (trong trudng hop to
chuc xét tuyén).

Piéu 31. Mau céc loai hgp dong lam viéc

1. Hop dong lam viéc xac dinh thoi han 12 hop dong ma trong d6 hai bén xac dinh thoi
han, thoi di€ém cham dat hiéu luc cua hgp dong trong khoang thoi gian tir du 12 thang dén 60
thang (Mau s6 02 hosc Mau s6 03 ban hanh kém theo Quy dinh nay).

2. Hop ddng lam vi¢c khong xac dinh thoi han la hop ddng ma trong d6 hai bén khong
xac dinh thoi han, thoi diém cham duat hiéu luc cia hop dong (Mau s6 04 ban hanh kém theo
Quy dinh nay).

Piéu 32. Cac ndi dung lién quan dén hop dong l1am viéc

1. Hop d6ng lam viéc duoc ky két bang van ban giita vién chic hodc ngudi dugc tuyén
dung lam vién chirc voi Hiéu truong. Truong hop vién chac 1a Hiéu truong thi do UBND tinh
Phu Yén ky két hop dong lam viéc.

2. Vién chic duoc tuyén dung trudc ngiy 01 thang 7 ndgm 2020 nhung dang thuc hién
hop ddng lam viéc xac dinh thoi han thi tiép tuc thuc hién hop ddng 1am viéc da ky két, ké ca
truong hop vién chic chuyén dén don vi sy nghiép cong lap khac theo quy dinh tai khoan 4
Diéu ndy, sau khi két thic thoi han caa hop dong 1am viéc da ky két thi dugc ky két hop ddng
lam viéc khong xac dinh thoi han néu dap ung day du céc yéu cau theo quy dinh cua phap
luat.

3. Trong qué trinh thyuc hién hop dong lam viéc, néu c6 thay doi noi dung hop dong lam
viéc thi vién chic hoic nguoi dugc tuyén dung 1am vién chic thoa thuan véi Hiéu truong vé
cac noi dung thay dbi do va duogc tién hanh bang viéc ky két phu luc hop dong 1am viéc hoac
ky két hop dong lam viéc méi c6 nhiing noi dung thay doi do.

4. Truong hop Vién chie duoc cap c6 tham quyén dong y chuyén dén don vi su nghiép
cong lap khac thi khéng thuc hién viéc tuyén dung maoi va khong giai quyét ché do thdi viéc,
nhung phai ky két hop dong 1am viéc méi véi nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap hogc
co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su nghiép cbng lap; dong thoi thuc hién ché do tién
lwong d6i voi vién chiic phli hop trén co sé can ¢t Vo loai hinh hop dong 1am viéc cua vién
chirc dang duoc ky két tai don vi su nghiép cong lap trudc khi chuyén cong tac, nang luc,
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trinh d6 dao tao, qua trinh cdng tac, dién bién tién lwong va thoi gian dong bao hiém xa hoi
bat buéc cua vién chuc.

Piéu 33. Ché do tap sw

1. Nguoi dugc tuyén dung Vao vién chac phai thuc hién ché do tap su dé 1am quen Véi
moi truong cong tac, tap lam nhirng cong viéc cua vi tri viéc lam duoc tuyén dung.

2. Thoi gian tap su dugc quy dinh nhu sau:

a) 12 thang ddi voi trudng hop tuyén dung vao chic danh nghé nghiép cé yéu cau tiéu
chuan trinh do dao tao tu dai hoc tro lén;

b) 09 thang ddi voi truong hop tuyén dung Vao chiic danh nghé nghiép c6 yéu cau tiéu
chuén trinh d6 dao tao cao dang,

¢) 06 thang ddi voi truong hop tuyén dung vao chic danh nghé nghiép cé yéu cau tiéu
chuan trinh ¢ dao tao trung cap.

d) Thoi gian nghi sinh con theo ché do bao hiém x& hoi, thoi gian nghi 6m dau tir 14
ngay tro 1én, thoi gian nghi khong hudng luong, thoi gian bi tam giam, tam gitr, tam dinh chi
cong tac theo quy dinh cua phap luat khong duogc tinh vao thoi gian tap su.

Trudng hop nguoi tap su nghi 6m dau hodc c¢o 1y do chinh dang dudi 14 ngiy ma duoc
Hi¢u truong dong y thi thoi gian nay duogc tinh vao thoi gian tap su.

3. Noi dung tap su:

a) Nam vimg quy dinh cua phép lujt vién chic vé quyen, nghia vu cua vién chuc, nhirng
viéc vién chirc khong duoc 1am; nam viing co ciu td chic, chire ning, nhiém wu, quyén han
cua Truong; noi quy, quy ché 1am viéc cua don vi; chic trach, nhiém vu VA yéu cau cua i tri
viéc lam duogc tuyén dung;

b) Trau doi kién thic va rén luyén ning luc, ki ning chuyén mon, nghiép vu theo yéu
cau cua vi triviéc lam duoc tuyén dung;

¢) Tap giai quyét, thuc hién céc cdng viéc cua vi triviéc 1am duoc tuyén dung.

4. Trong thoi gian thuc hién ché do tap sy, Trudng cur vién chie tham gia khoa dao tao,
boi dudng dé hoan chinh tiéu chuan, diéukién cta chirc danh nghé nghiép trudc khi bo nhiém.
Thoi gian tham gia khoa dao tao, boi dudng dugc tinh vao thoi gian thuc hién ché do tap su.

5. Khong thuc hién ché do tap sy ddi v6i cac truong hop da co thoi gian cong tac co
doéng bao hiém xa hai bat budc theo dung quy dinh cua Luat Bao hiém x& hoi, duoc bd tri 1am
viéc theo dung nganh, nghé dao tao hoic theo dung chuyén mon nghiép wu trude diy da dam
nhiém ma thoi gian cong tac c6 dong bao hiém xa hoi (néu dut quang thi dugc cong don) bang
hoic 16n hon thoi gian tap sy tuong tng Vi thoi gian tap sy cua chie danh nghé nghiép duoc
tuyén dung quy dinh tai khoan 2 Diéu nay. Dbi voi cac truong hop khdng thuc hién ché do
tap sy, Hiéu truong phai ctr vién chac tham gia khoa boi dudng dé hoan chinh tiéu chuan,
diéu kién cua chic danh nghé nghiép vién chuc trude khi b nhiém.

6. Khong b tri, phan cong cong tac ddi vai nguoi dugc tuyén dung dang trong thoi gian
thuc hién ché do tap sw sang vi tri viéc lam khac vi tri dugc tuyén dung ¢ trong Truong hoac
sang don vi su nghiép cong lap khéc.

Piéu 34. Hwong din tap sw

1. Trudng c6 trach nhiém hudng dan ngudi tap sy ndm virng VA tap 1am nhiing cong viéc
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theo yéu cau noi dung tap sy quy dinh tai khoan 3 Diéu 33 Quy dinh nay.

2. Cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngdy vién chic dén nhan viéc, Hiéu truong
phai ra quyet dinh bang van ban cir vién chuc gitr chic danh nghé nghiép bang hoac cao hon,
¢ ning luc, kinh nghiém vé chuyén mén, nghiép vu dé huéng dan ngudi tap su.

Piéu 35. Ché d, chinh sach ddi véi ngwoi tap sw va ngudi hwéng dan tap sw

1. Trong thoi gian tap sw, nguoi tap sy duge huong 85% mirc lwong bac 1 cua chirc danh
nghé nghiép tuyén dung. Truong hop nguoi tap sy co trinh do thac siphu hop voi yéu cau
cua vi tri vi€c lam tuyen dung thi nguoi tdp sy dugc hudng 85% mirc luong bac 2 chiic
danh nghé nghiép tuyén dung; truong hop ngudi tap su co trinh do tién si phu hop véi yéu
cau ctia vi tri viéc 1am tuyen dung thi nguoi tap sy dugc huong 85% mirc luong bac 3 cua
chtrc danh nghé nghiép tuyén dung. Cac khoan phu cip dugc hudng theo quy dinh cua phap
luat.

2. Nguoi tap su duoc huong 100% muc lwong va phu cép cta chitc danh nghé nghiép
tuong Gng voi trinh do dao tao quy dinh tai khoan 1 Bi€u nay trong céac truong hop sau:

a) Lam viéc ving c6 diéu kién kinh té - xd hoi dic biét kho khan;
b) Lam viéc trong cac nganh, nghé doc hai, nguy hiém;

) Hoan thanh nghia vu quan sy; nghia vu tham gia cong an nhan dan; si quan quan doi,
sT quan cOng an, quan nhan chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tic co yeu chuyén
nganh, hoc vién tot nghiép dao tao si quan du bi, tot nghiép dao tao chi huy truéong Ban chi
huy quin su cdp xd nganh quin su co s& dugc phong quan ham si quan du bj dd dang ky
ngach siquan du bi, do1 vién thanh nién xung phong, d¢i vién tri thirc tré tinh nguyén tham
gia phét trién nong thon, mién nui tir du 24 thang trd 1én da hoan thanh nhiém wu.

3. Thoi gian tip su khong duogc tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

4. Nguoi huéng dan tap sw dugc huong hé s6 phu cap trach nhiém bang 0,3 mirc luong co
s& trong thoi gian hudng dan tap sy. Truong hop nguoi huong dan tap su khong du gio lao
dong theo dinh muc thi phy cdp hudng dan tap su s& quy doi sang gio lao dong va tinh vao
gio chuan lao dong cua ndm hoc d6. Cach quy do6i dugc quy dinh trong Quy ché chi tiéu ndi
bd cua Nha truong.

5. Trong thoi gian tap sy, ngudi hudng dan tip su va nguodi tap su con duge hudng céc
ché do tién thuong va phic 1gi khac (néu c6) theo quy dinh cua Nha nudc va quy dinh ctua
Truong.

Piéu 36. Bo nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chirc ddi véi ngudi tap sw sau
khi hét thoi gian tap sw

1. Khi hét thoi gian tap su, ngudi tap su phai bdo cdo két qua tap su bang van ban theo
cac noi dung quy dinh tai khoan 3 Piéu 33 Quy dinh nay; ngudi hudng dan tap su co trach
nhiém nhan xét, danh gia két qua tap su ddi voi ngudi tap su bang van ban. Cac van ban nay
duoc gui Hiéu truong théng qua Phong To chic can bo.

2. Cham nhét 05 ngay Iam viéc ké tir ngdy nhan dwoc béo céo ciia ngudi tap su Va nhan
xét, danh gia cua nguoi huéng dan tap su, Hiéu truong danh gia pham chat chinh tri, dao duc
va két qua cong viéc cua ngudi tap su. Trudng hop nguoi tap su dat yéu cau, Hiéu truong co
van ban dé nghi co quan c6 thim quyén quyét dinh bd nhiém chic danh nghé nghiép va xép
lwong cho vién chuc duoc tuyén dung.
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Piédu 37. Chdm diet hep dong lam viée ddi véi ngudi tap sw

1. Nguoi tap sy bi cham dat hop dong 1am viéc va huy bo quyét dinh tuyén dung khi
khong dat yéu cau sau thoi gian tap sy hoac c6 hanh vi vi pham dén mtc phai xem xét xa ly
Ky luat theo quy dinh cua phép luat.

2. Hiéu truong cham dat hop dong lam viéc va hay bo quyét dinh tuyén dung dbi Vi
cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Biéu nay.

3. Nguoi tap su bi cham dut hop dong lam viéc dugc Truong tro cap 01 thang luong,
phu cap hién huong va tién tau xe V€ noi cu tri.

Piéu 38. Tiép nhan vao 1am vién chiic
1. Can cu diéu kién dang ky du tuyén vién chuc VA theo yéu cau cua i tri viéc 1am can
tuyén, Hiéu truong xem xét tiép nhan vao 1am vién chirc dbivoi céc trudng hop sau:

a) Cac truong hop cé it nhat 05 nam cong tac & Vi tr| viéc 1am yéu cau trinh d6 dao tao
dai hoc tro Ién phu hop VGi yéu cau cua Vi tri VIeC lam can tuyén va c6 dong bao hiém xa hoi
bat budc (khéng ké thoi gian tap su, thir viéc, néu c6 thoi gian cong tac c6 dong bao hiém xa
hoi bat bugc khdng lién tuc ma chua nhan tro cip bao hiém xa hoi mot lan thi dugc cong don,
ké ca thoi gian cong tac néu c6 trude d6 & Vi tri cong viéc thudce cac dbi tuong quy dinh tai
khoan nay), gom:

Ngudi dang 13 can bd, cdng chic cap x&;

Nguoi dang ky hop dong lao dong 1am cong viéc chuyén mon, nghiép vu trong don vi
su nghiép cdng 1ap hodc don vi su nghiép ngoai céng lap theo quy dinh cta phép luat;

Ngudi huong luong trong luc lugng vii trang nhan dan, nguoi 1am viéc trong to chirc co
yeu,

Ngudi dang lam viéc tai doanh nghiép do Nha nudc ndm giir 100% von diéu I¢, doanh
nghi¢p do Nha nudc nam gitr trén 50% von diéu ¢ hoac tong so ¢o phan co quyen biéu quyet;

Nguoi dang 1am viéc trong cac to chuc chinh tri - xa hoi nghé nghiép, to chic X3 hoi, to
chirc x& hdi - nghé nghiép.

b) Nguoi c6 tai nang, ning khiéu dic biét phu hop voi Vi tri viéc 1am trong cac nganh,
linh vie: Van hoa, nghé thuat, thé duc thé thao, cac nganh nghé truyén thong.

¢) Nguoi da ting 1a can bo, cong chic, vién chic, sau do duoc cap c6 tham quyén dong
y chuyén dén lam viéc tai luc lugng vii trang, co yéu, t6 chiic chinh tri xa hoi - nghé nghi¢p,
to chic x& hoi, to chirc xa hoi - nghé nghi¢p, doanh nghiép do Nha nudc ndm giir 100% von
diéu 1¢ hodc doanh nghiép do Nha nudc ndm gitr trén 50% von diéu 1é hodc téng sé o phan
c6 quyén biéu quyét.

2. Quy trinh xem xét tiép nhan vao vién chirc

a) Khi xem xét tiép nhan vao lam vién chuc khdng gitr chuc wu quan 1y doi véi céac
truong hop quy dinh tai diém akhoan 1 Biéu nay, Hiéu truong phai thanh lap Hoi dong kieém
tra, sat hach. Thanh phan Hoi dong kiém tra, sat hach dugc thuc hién theo quy dinh tai Biéu
17 Quy dinh nay.

b) Hoi déng kiém tra, sat hach thuc hién céc nhiém wu sau:

Kiém traVvé cac diéu kién, tiéu chuan, vin bang, chung chi cua ngudi dugc dé nghi tiép
nhan theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyeén;
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T6 chic sat hach Vé trinh d6 hiéu biét chung va ning luc chuyén mén, nghiép wu cua
nguoi duge dé nghi tiép nhan. Hoi dong kiém tra, sat hach phai bao cédo nguoi dung dau co
quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chic théng nhat vé hinh thuc va noi dung sat
hach trudc khi thuc hién;

Hoi dong kiém tra, sét hach lam viéc theo nguyén tac tap the, quyét dinh theo da so;
trudng hop biéu quyet ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi ddng kiém tra,
sét hach da biéu quyét;

B4o céo Hiéu truong vé két qua kiém tra, sat hach;
Hoi déng kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém wu.

c) Hi¢u truong quyét dinh theo tham quyen hodc co6 van ban bao cao nguoi ding dau co
quan c6 tham quyén quan ly vién chic théng nhat trude khi quyét dinh tiép nhan theo tham

quyén.
3. Ho so cua ngudi duge dé nghi tiép nhan vao 1am vién chuc:

a) So yeu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 1a 30 ngay trudc
ngay nop ho so tiép nhan, c6 xac nhan cua co quan, to chirc, don vi noi cong tac;

b) Ban sao cac van bang, chiing chi theo y&u cau cua vi tri viéc 1am can tuyén;

¢) Gidy ching nhan stc khoe do co quan y té ¢ tham quyén cap cham nhat 1a 30 ngay
trudc ngay nop ho so tiép nhan;

d) Ban ty nhan xét, danh gia cua ngudi duge dé nghi tiép nhan vé pham chat chinh tri,
pham chat dao duc, trinh d6 va nang luc chuyén mon, nghiép wu, qua trinh céng tac co xac
nhan cta nguoi ding dau co quan, t6 chic, don vi noi cong tac.

4. Khi tiép nhan cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dé b6 nhiém 1am vién
chuc quan ly trong Truong thi khéng phai thuc hién quy trinh xem xét tiép nhan theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay, nhung phai ddp ung day du tiéu chuan, dleu kién bo nhiém va quy
dinh tai khoan 1 Biéu nay. Quyét dinh bd nhiém ddng thoi 12 quyét dinh tiép nhan vao lam
Vvién chuc.

5. Trudng hop ngudi duoc tuyén dung, tiép nhan vao 1am vién chac duoc b tri 1am viéc
theo ding nganh, nghé dao tao hoic theo ding chuyén mén nghiép wu truge day dadam nhi¢m
thi thoi gian cong tac co dong bao hiém xa hoi bat budc theo quy dinh ctia Luat Bao hiém x&
hdi trudc ngay tuyen dung, tiép nhan vao lam vién chuac (neu o thoi gian cong tac co dong
bao hiém x& hoi bat buoc khong lién tuc ma chua nhan tro cdp bao hiém x& hoi mot lan thi
duoc cong don) & trinh do dao tao twong Gng Voi trinh do dao tao theo yéu cau cua Vi tri viéc
lam duogc tuyén dung, tiép nhan duoc tinh dé lam cin c Xép luong theo chuc danh nghé
nghiép phi hop V&i Vi triviéc 1am duogc tuyén dung, tiép nhan.

Viéc xép luong theo chic danh nghé nghiép vién chuac twong Gng véi vi tri viéc 1am
duoc tuyén dung, tiép nhan thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 39. Hig¢u luc thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy dugc Hoi dong truong ban hanh Nghi
quyét. Cac quy dinh trude day trai véi Quy dinh nay déu khong co hié¢u luc phap 1y.
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Piéu 40. Piéu khoan thi hanh
1. Hi€u trudng ¢ trach nhi¢ém chi dao va td chirc thue hién Quy dinh nay.

2. Truong hop ca nhan c6 vi pham thi tuy theo tinh chat, mirc do cua hanh vi vi pham,
Hi¢u truong xem xét xur 1y theo quy dinh cua Pang va cua phép luat.

3. Hoi déng truong can cu chic ndng, nhi¢ém wy, quyén han theo quy dinh gidm sat viéc
thuc hién Quy dinh nay.

4. Cac donvi va ca nhan thudc Truong chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay./.
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II. THONG TIN CO BAN VE GIA DPINH

M 6i
guan
hé

Ho va tén

Ngay, thang,
nam sinh

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu,
don vi cong tac, hgc tap, noi & (trong, ngoai
nwdc); thanh vién cac to6 chirc chinh tri - xa hoi)

I1l. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay, thang, Tén Trinh d§ S6 hi¢u Chuyén Nganh | Hinh | Xép
nim cp vin | trwedng, co | vin bing, cua van nganh dao dao thirc loai
bing, chirng | sé dao tao chirng bing, tao (ghi tao dao bing,
chi cip chi chirng chi | theo bang tao chirng
diém) chi

I1l. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thang, nam
dén ngay, thing, nam

Co quan, to chirc, don vi cong tic

V. MIEN THI NGOAI NGU', TIN HQC

(Thi sinh thugc dién mién thi ngoqi ngir, tin hoc can ghi ré Iy do mién thi & muc ndy)

Mién thi NE0AT NGE dO: ....ouiiee it
M0 thi 1 NOC O et e




V. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU

(Thi sinh lya chon va ghi ro6 dang ky thi mot trong nam thir tiéng: Anh, Nga, Phap,
Pire, Trung Quoc hodc ngoai ngit khdc theo yéu cau cia vi tri viéc lam tai Théng bdo tuyén
dung. Thi sinh dwoc mién thi mén ngoai ngit khéng phdi dién thong tin ¢ muc nay).

Péang ky du thi ngoai ngir:

VI. POI TUQNG UU TIEN (néu c6)

VIl. NOI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN, PON VI
CO THAM QUYEN TUYEN DUNG (néu c6)

To6i xin cam doan nhitng 101 khai trén cua toi 1a ding sy that. Sau khi nhén duoc thong
bao trang tuyén toi s& hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai su that thi két qua tuyén dung
cua toi s€ bi co quan, don vi co thim quyén tuyén dung hiy bo, t6i s& chiu trach nhiém trude
phap luat va cam két khong ding ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi 16 ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi ding vi tri viéc lam dang ky du tuyen,

(2) Ghi ding tén co quan, t6 chirc, don vi ¢o chi tiéu tuyén dung;
(3) Nguoi viét phiéu tich ddu X vao 6 twong g 6 Nam, Ni.
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HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN
- Cancur Nghz dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9nam 2020 cua
Chinh phii vé tuyén dung, sit dung va quan Iy vién chirc;

- Can cir Quyét dinh ... cua....... vé viéc cong nhan két qua tuyén dung
vién chuec.........

Chung 01, MOtDEN 13 ONG/BA:......o.vvceeeeeeeeee e
bai d1en cho don vi (1) ..........................................................................................
DA Ch.coeee et et

DN thOaLi..uee ittt e

VAMOt BN 13 ONG/BAi.....ocvieeveeee et sttt
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DT IR LAY 171111y o OO TP
Nghé nghiép trurdc khi dUC tUyEN dUNG..........eveeeeeeecee oo
Dia chi thuon@trl tali..........ooooiiiii e e

SO chimg minh thu nhan dan hoac thé can cudc congdan............ccceeeevevieeeenne,

Cép ngdy..... thang..... ndm....... 17 1 OO T RSP RO RPRPPR

Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két lam dung nhitng diéu khoan sau day:



Pi¢u 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop dong lam viéc xac dinh thoi han (2)........ccooveveeveeeces e,
- Thoi han cta HOP GONE: .....vcvevierieeieeeeeeees e es s s an s
- Turngay....... thang..... nam....... dénngay........ thang......... nam...........

- Thoi gian thuc hién ché d6 tAp SW (MU CO): ..ot

- Turngay....... thang..... nam....... dénngay........ thang......... NaM..........ccooeeee.
- Dia GBM JAM VIEC (3):rrvvvvieeeeiieieetes st eesesr s s sn st

- Chitc danh Chuy@nmMON:........c.uviiiiiii ettt e
B @14 R I 1 TCIS L0 ST
= INRIEM VU (4) ettt et sr et e se e et e e seess e s e e ess b e e ers s e

Diéu 2. Ché d) 1am vigc
- Thoi IO 1AM VIEC (5)irereeeiiiiiiiiie ittt s srsan e sn e

- Puoc trang bi nhiing phuong tién 1am Viéc GOm:............ocveveeveeveereeeeeeeeesesesen,

Pi¢u 3. Nghia vu va quyén loi ciia nguoi ky két hop dong lam viée
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop ddng lam viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam vi€c, va cac quy dinh tai
Piéu 16, Piéu 17, Piéu 18 va Piéu 19 cta Luat Vién chuc

- Chép hanh viéc xur ly ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phap luat.
- Chép hanh viéc b tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Piéu 11, Piéu 12, Piéu 13, Piéu 14 va
Diéu 15 Luat Vién chic.

- Phuong ti€n dilai 1am VIEC (6):i....uueennniiiiieei et



- Phu CAP (NEU CO) ZOM (8):eeveeeeeet oot se e eenere e
duogc tra........... 1an vao cac ngdy.................. Vangay..........oe... hang thang.
- Thot gian tinh nang bAc THoME: ........eiiiiiie e
- Khoan tra NQOAI IHOMNE. ........cooiiuiieie ettt e

- Pugc trang bi bao hd khi lam viéc (N€u cO) EOMi.....uvvvvviiiiiiieiciie e

- S6 ngay nghi hang nam dugc huong lwong (nghi 18, phép, viée riéng)

= Ché A0 A0 NIM ().t st s
- Dugc hudng cac phillCIom. ...uueeeiece e s

- Dugc huong cac khoan thuong, néng bac luong, thi hodc xét thang hang chirc
danh ngh¢ nghi€p, dao tao, béi1 dudng chuyén mon nghi€p vu, thuc hi¢n nhiém vu
hop tac khoa hoc, cong ngh¢ véi cadc don vi trong hodc ngoai nude theo quy dinh

cta phap Tat (L10).....oveieii e

- Duogc huong cac ché @6 théi viée, tro c?ip thoi viée, boi thuong theo quy dinh
cua phap luat vé vién chuec.

- Puoc tiép tuc ky két hop dong lam viée trude khi hét han hgp dong lam viée 60
ngay khi don vi sy nghiép cong lap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi chadm dut hop dong lam viée theo
quy dinh cua phap luat.

- Nhitng thoa thuan khac (11).......oooiiiii e,



Picu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi dimg diu don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan day du, ding thoi han cac ché do cua vién chic da cam két trong
hop ddng lam viée.

- Trude khi hét han hop dbng lam viéc 60 ngay cua vién chuc, phai tiép tuc ky
ket hop ddng 1am viéc véi vién chirc trong truong hop don vi sy nghiép con nhu
cau, vién chirc dap img day du cac yéu cau theo quy dinh ctia phap luat.

2. Quyén han:

- St dung vién chitc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (BS tri, phan cong,
tam dinh chi cong tac...).

- Cham dt hop dong lam viéc, ky lut vién chire theo quy dinh ctia phap luat vé
vién chtc.

Diéu 5. Di¢u khoén thi hanh

- Nhimg van dé vé quyen loi, nghia vy va trach nhiém cua vién chire khong ghi
trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctia phép luat vé vién chic.

- Hop dong nay lam thanh 03 ban cé gia tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop
dong gitt 02 ban, vién chirc dugc ky hop dong gitr 01 ban; hop dong co6 hi¢u luc
tr ngay..... thang.... nam......

- Hop dong nay 1am tai...........ccooveeeeeee e, ,ngay.....thang..... nam .....
Ngudi dwgc tuyén dung va HIEU TRUONG
ky kéthop dong (Ky, ghiré ho va tén, dong dau)

(Ky, ghiro ho va tén)



) ~ HUONG DAN GHI ‘
MAU HQP DPONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN

1. Ghi cy thé tén donvi su nghiép.
2. Ghi rd hop dong ¢ thoi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thic.

3. Ghi cu thé sb nha, phé, phuong (thon, xa), quan (huyén, thi xa), tinh,
thanh pho thudc tinh hoac Trung wong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé s6 gi0o lam viéc trong ngay, hodc trong tudn, hodc lam viéc
theo gio hanh chinh.

6. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hoéac vién chic tu lo.

7. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém, mic lwong chinh,
hinh thtrc tra wong (lwong thoi gian, khodn...).

8. Ghi cu thé ty 16 % céc phu cap (néu c6) nhu: Khu vuc, trugt gia, doc hai,
thu hat, tham nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x hoi va trg cip khac ma vién chire duge
hudng. Vi du: Pugc huong quyén loi bdo hiém xa hdi theo ché do hi¢n hanh cua
Nha nudc.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gan véi tinh chat, dic diém cua nganh,
linh vuc va diéu kién dac thu cta don vi sy nghi¢p cong lap nhung khong trai véi
quy dinh cua Luat Vién chuc va cac quy dinh khac cua phéap luat c6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chitc dugc huong quyén loi nio danéu trong muyc nay.

12. Nhimng thoa thuan khac thuong 1a nhimg thoa thuan khuyén khich va co
loi hon cho vién chirc nhu: Nhitng vat dung ré tién mau héng, khi hu héng, mét,
khong phai dén bu, thuc hién t6t Hop dong lam vise duoc di du lich, nghi mét,
tham quan khong mat tiénz duge huong lwong thang thir 13, 14, dugc nghi phép
thém vai ngay dén mdt tuan, tai nan rui ro ngoai gio' lam viéc duoc trg cap thém
mdt khoan tién, dugc ting qua ngdy sinh nhat./.



MAu s6 03

MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho d01 twong duwdi 18 tudi)
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 11572020/ND-CPngay 25 thang 9 nam 2020

ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va qudn 1y vién chirc)

UBND TINHPHUYEN ~ CQONGHOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAL HOC PHU YEN Poclap - Tu do - Hanh phic
S: MmbLv. - ,ngay...... thang.....nam.....

HQP PONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN
(danh cho d6i twong duéi 18 tudi)

- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Cdén cir Quyét dinh so: ... cua....... vé viéc cong nhdn két qud tuyén
dung vién chuc .........
Ching t6i, MOtbEN 13 ONEG/BAL.........cocveveeeeeeeeveeee et
Chtc wvu..

Pai dién cho don vi (1)
DPia chi............

Dién thoai................

VamOt BN 18 ONG/ BAr...ooiiie vt ens st
Sinh ngay....... thang.....nam........... 1F: ) AU TR UU PRSP TR PP
TIINN A A0 TA0: ..ttt ettt s s s sb b e st b s sr b b eees
Chuyén nganh dA0 tA0: ... ..uviiiiiiis ettt ereeas
NEIM T TZIIED: vt e ee ettt ettt s s et ee s e
Nghé nghiép trurdc khi dUgc tuyEn dUng............veoveeeeeeeee oo

Dia chi thuon@trll tani........coooeiiiiii e e

S6 chimg minh thu nhan dan hodic thé cin cudc cONG dAN: .....vveeveeeeeeeereeeee..
Cép ngdy..... thang..... ndm....... 172 R UU USSP



Dia chi thuong tratali............oooiiii et

S6 chimg minh thur ThANGAN.........cooeviree et

Céap ngay..... thang..... nam....... L1 RS U PRV
Thoa thuan ky két Hop dong lam viée va cam két lam dung nhitng diéu khoan sau day:
Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hep dong

- Loai hop G0N JAM VIBC (3)...v.vvvevieieeiesiesveevecveevsessessensessens s esese e

- Thoi han cla BOP QONE: ....viviveeieieeeeee ettt st et

- Tu ngay....... thang..... nam....... dénngay........ thang......... nam....

- Thoi gian thuc hién ché d0 tAP ST (NEU CO): wevvveeeeeeeeece e,

- Turngay....... thang..... nam....... dénngay........ thang......... NAM........covvvennnns

- Dia GEM TAM VIEC (B)e. ettt ee ettt es et

= CHTC VU (NBUCO) .ottt ee e ee ettt een et et
= NRIEM VU (5).iiiiiiiece ettt et b e er e se e e eeeee

Dieu 2. Che do lam viéc
= ThO1 IO 1AM VIEC (6):...uuenieeeeeeeeeiieeee et ettt see e erate e era e sr e e

- Puoc trang bi nhitng phuong tién 1am Viéc GOm:..........o.ooveveeveeveereeeeeieeeeeesen,

Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi duge tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché ctia don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Piéu 17, Diéu 18 va Piéu 19 cta Luat Vién chuc.

- Chép hanh viéc xir Iy ky luat va boithuong hoan tra theo quy dinh ctia phap luat.
- Chap hanh viéc bé tri, phan cong khi don vi sy nghiép ¢6 nhu cau.
2. Quyén lgi:

- DPuoc hudng céc quyén loi quy dinh tai Dicu 11, Dicu 12, Diéu 13, Ditu 14 va
biéu 15 Luat Vién churc.



- Phuong tién dilai 1am VIEC (7)..iiiiiieiiieee it

- Chtrc danh nghé nghiép dugc bo nhi€ém (ma s6) (8):..vvvveeeeivviiiiieieeeeinee, , Bac:
........... HE SO IHONG .ot

- Phu CAP (NEU CO) ZOM (D)oot
duogc tra........... lan vao cac ngdy............. VanNgay .......cooeee.. hang thang.

- Thoi gian tinh ndAng bAc IHONE: .....vvviiiiiiiiie e
- Khoan tra NQOAI IONE.........cccvviiiiiieiieeiee ittt ee e et eve v v

- Puogc trang bi bdo hd khi lam vi€c (n€u cO) GOM:.........vvvvviiireeeiiiee e,

- S6 ngay nghi hang nam dugc hudng luong (nghi 1&, phép, viéc riéng)

- Ché @0 bA0 i (10):.......cviveeeeeeecs ettt sr st st
- Dugc hudng cac phillCIom . ..uuueeeeee e

- Pugc huong cac khoan thuong, néng bac luong, thi hodc xét thang hang chirc
danh nghé nghi€p, dao tao, béi dudng chuyén moén nghi€p vu, thuc hién nhiém vu
hop tac khoa hoc, cong ngh¢ vdi cac don vi trong hodc ngoai nude theo quy dinh

cla PhAp TUAL (L1). et

- Duoc huong cac ché @6 théi viée, tro cép thoi viée, boi thuong theo quy dinh
cua phap luat vé vién chuec.

- Co6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, d& nghi chdm dut Hop dong lam viéc
theo quy dinh cua phap luat.

- Nhitng thoa thuan Khac (12)......cooiiiiiii e,

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi dimg diu don vi sw nghiép
1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop dong
lam viéc.



- Thanh toan day du, ding thoi han cac ché do cua vién chic da cam két trong
hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- St dung vién chitc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B6 tri, phan cong,
tam dinh chi cong tac...).

- Cham dt hop dong lam viée, ky luat vién chire theo quy dinh ctia phap luat vé
vién chtrc.

Diéu 5. Di¢u khoén thi hanh

- Nhiing Vér} dé vé quyén loi, nghia vy va trach nhiém cua vién chirc khong ghi
trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé€ vién chirc.
- Hop ddng nay lam thanh 04 ban co gid tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop
dong gitr 02 ban, vién chirc dugc ky hop dong gitr 01 ban, nguoi dai dién theo
phap luat cta nguoi dugc tuyén dung; hop dong c6 hiéu luc tir ngay..... thang....

Hop dong ndy 1Am tai...........ceeeeeeeereeeeeeeeeeeereenes ,ngay .....thang .... nam .....
Nguoi duge tuyén dung HIEU TRUONG
(Ky, ghiro ho va tén) (Ky ghiro ho va tén, dong

ddu)



_ HUONGDANGHIMAU
HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN
(Danh cho doi twong dwdi 18 tuoi)

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi 16 tén nguoi dai dién theo phap luat ctia ngudi duogc tuyén dung.

3. Ghi 13 hgp dong lam viéc v61 thot han tir khi bat dau ky dén khi du 18
tudi, ghi cu thé thoi han bat dau va két thic.

4, Ghl cu thé sb nha, pho, phuong (thon, xa), quan (huyén, thi xa), tinh,
thanh pho thudc tinh hoac Trung wong.

5. Ghi cu thé nhiém vy phai ¢dam nhiém.

6. Ghi cu thé s6 gio 1am viéc trong ngay, hodc trong tuin, hodc lam viée
theo gid hanh chinh.

7. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hodc ngudi dugc tuyén
dung tu tuc.

8. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dugc xép, mic lwong chinh, hinh
thirc tra lwong (lwong thoi gian, khoan...).

9. Ghi cu thé ty 1€ % cac phu cép (néu c¢6) nhu: Khu vue, truot gia, doc hai,
thu hat, tham nién, trach nhiém Vv.v..

10. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x3 hoi va trg cap khac ma ngu’0’1 duoc
tuyén dung duoc huong. Vi du: Di v6i ngudi lim hop dong lam viéc voi thoi
han xac dinh tir 1 ndm tr& én ghi 13 dugc hudng quyén loi bao hiém xa hoi theo
ché d6 hién hanh ctia Nha nudc.

11. Ghi cu thé ngudi duoc tuyén dung duge huong quyén loi ndo di néu
trong muc nay.

12. Nhitng thoa thuan khac thuong la nhimg thoa thuan khuyén khich va co
lo1 hon cho nguoi dugc tuyen dyng nhu: Nhimg vét dyng ré tién mau hong, khi
hu hong, mat, khong phai dén bu, thyc hién t6t Hop ddng lam viée duoc di du
lich, nghi mat, tham quan khong mat tién, duoc hudng lwong thang thir 13, 14,
dugc nghi phép thém vai ngay dén mot tuén, tal nan rui ro ngoai gio lam viéc
dugc tro cap thém mot khoan tién, dugc ting qua ngiy sinh nhat./.



MAu s6 04

MAU HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kem theo Nghidinh SO 1 ]5/2020/NB—CPngay 25 thang 9nam 2020
ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va qudn 1y vién chirc)

UBND TINHPHU YEN =~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAIHQC PHU YEN Poclap - Tw do - Hanh phic

S6: MmbLv. ,ngay......thang.....nam .....

HOQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Can cir Nghl dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9nam 2020 cua
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Cén cir Quyét dinh so: ... cuda....... vé viéc céng nhdn két qud tuyén
dung vién chic .........

Chung t01, MOt DBEN 18 ONEG/BAc.....o.vveeiee et sre s
Dai dlen cho don vi (1) ..........................................................................................
DA Ch.coe e

bién thoat.....................

VamOt BN 13 ONE/BA:.........oveieecee ettt
Sinh ngay....... thang.....nam........... 171 FOUR OO UV PSRN UU PSR UUUPPTPY
Trinh G0 AA0 tA0:.....ieiiiiie e
Chuy€n nganh GA0 t20: .. ...eeiiii it er e
DT IR TA L0 171111y OO TP
Nghé nghiép trurdc khi dUQC tUyEN dUN...........ecveeeieeeeeee e ces e
Dia chi thuongtri tat..............ooooeieieie e,

S6 chimg minh thu nhan dan hodc thé cin cudc cong dan: ..........coccoceeeeene..e..
Céap ngdy..... thang..... ndm....... 172 T U USRI



Thoéa thuan ky két hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han va cam két lam
dung nhitng diéu khoan sau day:

Piéu 1. Nhiém vu hop dong

- Dia GIBM JAM VIEC (2):r.vvevveeeeeteeieeeeses et ese sttt essess s ens s
- Chitc danh chuy@nmMON:...........oiiiiiiiei it er e
= CHTC VU (NBUCO) .ottt oottt sttt ee e ne s
= INRIEIM VI (3]t enetie ettt et et st se e e et er et ee e eeeeee e e

Di¢u 2. Ché df lam vigc
- ThO1 IO JAM VIEC (4) ettt er e

- Pugc trang bi nhimg phuong tién [Am VIEe GOMi.........voveveeeeeeeeeeeee e

Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi duwge tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh n¢i quy, quy ché cua don vi, ky luét lam viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chic.

- Chép hanh viéc xtr ly ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phap luat.
- Chap hanh viéc b tri, phan cong khi don vi surnghiép c6 nhu cau.
2. Quyén loi:

- Pugc hudng céc quyén loi quy dinh tai Dicu 11, Diéu 12, Diéu 13, Didu 14 va
biéu 15 Luat Vién churc.

- Phuong ti€n dilai 1am VIEC (5)i.uuieeeieeeieiieieeecie ettt
- Churc danh nghe nghlep duoc bd nhiém (ma so) (6) .................................... ,Bac:
........... H¢ so luong ...

- Phy cép (néu c6) gdm (7) ....................................................................................
duogc tra........... lan vao cac ngdy............ VaNgay.....cccoeeeenn hang thang.

- Thoi gian tinh nang bAc IONE: ......oooviiiie s
- KNOAN tra NQOAI IIONE. .......eeiiiieieee ettt et e

- Pugc trang bi bao hd khi 1am viéc (N€u CO) EOM....uvvvvviiiiiiieiciie e



- S ngay nghi hang ndm duoc hudng lwong (nghi 18, phép, viée rigng)
- Céc ché d6 bao hiém (8) ......................................................................................
- Dugc hudng cac philCIom. . .uuueeeiie e e e,

- Pugc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chirc
danh nghé nghi€p, dao tao, boi dudng chuyén mon nghi¢p vy, thuc hi€n nhiém vu
hop tac khoa hoc, cong nghé vai cac don vi trong hodac ngoai nudce theo quy dinh
CUA PhAP TUAL (9] s

- Pugc hudng cac ché do thoi viée, tro cap thdi viée, bdi thuong theo quy dinh
cua phap luat vé vién chuec.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, dé nghi cham dat Hop dong lam viéc
theo quy dinh cua phap luat.

- Nhitng thoa thuan Khac (10)........coiiiiii e e,

Picu 4. Nghia vu va quyén han ciia Nguoi dimg dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién day du nhimg diéu d3 cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan d?l‘y du, diang thot han céac ché do va quyén loi cua vién chirc da cam
ket trong hop dong lam viée.

2. Quyén han:

- St dung vién chitc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (BS tri, phan cong,
tam dinh chi cong tac..).

- Cham dt hop d6ng lam viée, ky luat ngudi duge tuyén dung theo quy dinh cua
phap luat vé vién churc.

Diéu 5. Di¢u khoén thi hanh

- Nhimg van dé vé quyen loi, nghia vy va trach nhiém cua vién chire khong ghi
trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ciia phap luat vé vién chic.



- Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky hop
dong gilt 02 ban, vién chuc dugc ky hop dong gitr 01 ban; hop dong co6 hi€u luc
tir ngdy..... thang.... nam......

Hop dong ndy 1Am tai...........covevereereeeeeereeeeenenes ,Ngay ....... thang .....nam .....
Ngudidwece tuyén dung va HIEU TRUONG
ky két hop dong (Ky, ghiré ho va tén, dong dau)

(Ky, ghi ré ho va tén)

Ghi chu:

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén vién chic duoc don gian hoa vé thanh phan ho
so khi dang ky du tuyen vién chirc. Thay vi nop b ho so hoan chinh khi dang
ky dy tuyén, nguoi du tuyén chi can dang ky vao mau phiéu du tuyen khi két
qua tring tuyen nguoi dy tuyén méi dén cO quan cO tham quyén tuyén dung dé
hoan thién hd so trudc khi ky hop dong tuyén dung.

- Thu tuc hanh ghinh thi tuyén vién chirc duoc quy dinh tai ngi dung, hinh thuc,
thot gian thi tuyén vién chirc

- Tha tuc hanh 9chinh thi tuyén Vie::n chtrc dugc quy dinh tai nd1 dung xac dinh
nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc

- Tha tuc hanh chinh thi tuyén vién chitc duge quy dinh tai ndi dung d6i tuong
uu tién trong tuyén dung vién chirc

- Thit tuc hanh chinh thi tuyén vién chitc duoc quy dinh tai ndi dung thong bao
tuyén dung vién chtrc, ky hop dong lam viéc véi vién chirc

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chitc duoc rat ngan thoi han giai quyét tha
tuc hanh chinh.



